广东工业大学成人高等教育校外教学点
教学检查自查情况表

（20  ～201  学年度第  学期）
教学点名称:

	 序号
	检查项目
	自查

落实情况
	责任人签字
	检查时间

	
	
	是
	否
	
	

	一
	教学文件和教学资料
	1.教学计划
	
	
	
	

	
	
	2.教学大纲
	
	
	
	

	
	
	3.教师聘任审批表
	
	
	
	

	
	
	4.任课教师信息统计表
	
	
	
	

	
	
	5.教学计划变更申请表
	
	
	
	

	
	
	6.教学任务书
	
	
	
	

	
	
	7.课程表
	
	
	
	

	
	
	8.授课计划表
	
	
	
	

	
	
	9.自学进度表
	
	
	
	

	二
	教学运行及管理
	1.执行教学计划情况
	
	
	
	

	
	
	2.教学督导员听课情况
	
	
	
	

	
	
	3.学生问卷调查情况
	
	
	
	

	
	
	4.教师准时上、下课情况
	
	
	
	

	
	
	5.学生上课考勤情况
	
	
	
	

	
	
	6.网上课表维护情况
	
	
	
	

	三
	考务和成绩管理
	1. 是否按学校要求格式出卷
	
	
	
	

	
	
	2. 是否按学校要求阅卷
	
	
	
	

	
	
	3.是否及时录入及报送学生成绩
	
	
	
	

	
	
	4.考场记录表、签到表是否齐备
	
	
	
	

	
	
	5.试卷是否按学校要求排序与归档
	
	
	
	

	
	
	6.课程免考审批表装订、归档
	
	
	
	

	四
	教材
	教材选用是否符合成人学生的特点和学习层次的要求 
	
	
	
	

	五
	毕业设计（论文）与毕业综合实践
	1.指导教师配备情况
	
	
	
	

	
	
	2.选题执行情况
	
	
	
	

	
	
	3.格式是否符合规定
	
	
	
	

	
	
	4.内容是否大量雷同
	
	
	
	

	
	
	5.答辩记录与评议表填写是否规范
	
	
	
	

	
	
	6.毕业设计（论文）是否按学校要求装订归档
	
	
	
	

	六
	自查

小结


	


教学点                                                      教学点
领导签字：          时间： 20　 年   月   日        盖章：
                                             2

